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Kayttoohje

Tyonjohdon selainversio + asentajan Android-sovellus

Versio 1.0+ 20.10.2026

Ensimmadinen kiyttoohje nykyisten Tyopino-toimintojen pohjalta. Selainversion oikeat
kuvakaappaukset voidaan liséiti seuraavaan versioon Testi Yritys Oy:n nikymista.
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1. Mika Tyopino on?
Tyopino on tyénohjaussovellus, jonka tarkoitus on pitda tyopyynnot, keskenerdiset tyot, asentajille

osoitetut tehtdvat ja laskuttamattomat valmiit ty0t yhdessa paikassa. Tyonjohto kdyttda Tyopinoa
selaimella tietokoneella tai tabletilla. Asentaja kdyttda Android-sovellusta tyomaalla.

e Tyopyynto kirjataan kerran ja se sdilyy Tyopinossa tyon koko elinkaaren ajan.
e Tyo6 voidaan osoittaa asentajalle tai yhteistyoyritykselle.

e Tyon tila ja eteneminen paivittyvat tydonjohdolle.

e Asentaja voi kirjata ty0ajan, kilometrit, tarvikkeet, tehdyt tyot ja tyokuvat.

e Valmis ty0 siirtyy tydnjohdolle laskutettavaksi.

e Laskutettu ty0 jai historiaan myohempé&a tarkastelua varten.

2. Kirjautuminen ja yrityksen kayttoonotto

Tyonjohdon selainversio avataan osoitteessa app.tyopino.fi.

Avaa TyoOpino selaimessa.

Kirjaudu yrityksen kiyttdjatunnuksella.

Uusi yritys voi aloittaa 30 paivan maksuttoman kokeilun.

Ensimmadinen kayttaja toimii yrityksen tyonjohdon/paakayttajan roolissa.
Lis4a yrityksen muut kayttajat ja asentajat yrityksen kayttajahallinnasta.

ARl S

Kokeilujakson paatyttya yrityksen tiedot ja tyohistoria eivit poistu. Selainversio siirtyy
lukittuun/luettavaan tilaan, kunnes tilaus aktivoidaan.

3. Tyopoyta - tyonjohdon tarkein nakyma
TyOop0Oydéan tarkoitus on nayttaa yhdella silmaykselld, missa yrityksen ty0t menevat. Tyot
ryhmitellaén tilan mukaan, jotta kesken jadnyt tai laskuttamaton tyo ei unohdu.

Tila Mita se tarkoittaa

Keskenerdinen Ty0 on kirjattu, mutta sita ei ole viela saatettu
loppuun.

Tyon alla Asentaja tyoskentelee tyon parissa.

Odottaa Ty0 odottaa esimerkiksi tarvikkeita, asiakkaan
paatosta tai seuraavaa kayntia.

Sovittu Tyo0lle on sovittu paiva ja/tai aika.

Valmis / laskuttamatta Asentaja on saanut tyon valmiiksi. Tyonjohto
tarkistaa tiedot ja laskuttaa tyon.

Laskutettu Tyo on kasitelty laskutuksessa ja siirtyy
historiaan.

Paivittiainen tapa: tarkista ensin Huomioitavat ja Laskuttamatta. Ndin vanhat keskeneraiiset ja
valmiit mutta laskuttamattomat tyot eivit jai roikkumaan.
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4. Uuden tyon luominen

Uusi tyo tehdadn tyonjohdon selainversiossa + Uusi ty0 -toiminnolla.

6. Valitse + Uusi tyo.

7. Kirjaa tyon nimi tai tydopyynnon lyhyt kuvaus.

8. Tayta asiakkaan tai kohteen osoite ja tarvittavat yhteystiedot.

9. Kirjaa tyopyynto selkedasti.

10. Lis4a sovittu paiva ja aika, jos ne ovat tiedossa.

11. Valitse tyOn suorittaja: oma yritys tai yhteistyoyritys.

12. Jos ty0 tehdddn omassa yrityksessa, osoita se tarvittaessa asentajalle.
13. Tallenna ty0.

5. Tyokortti

Tyokortti kokoaa yhden tyon tiedot samaan paikkaan. Tyonjohdon kannattaa kdyttaa tyokorttia aina
tyon tarkistamiseen ennen asentajalle 1dhettamista ja uudelleen ennen laskutusta.

e Tyon kuvaus ja kohteen tiedot

e Osoite ja yhteystiedot

e Sovittu ajankohta

e Tyodlle valittu asentaja

e TyoOn nykyinen tila

e Tyohon liittyvat kuvat

e Tyon etenemisen historia

e Valmistumisen jdlkeen laskutuksessa tarvittava kooste

6. Tyon osoittaminen asentajalle

Kun ty0 osoitetaan asentajalle, se tulee hdnen Android-sovellukseensa. Tyohon liittyvat myohemmaét
muutokset, kuten aikataulun muuttuminen, voidaan véalittda asentajalle ilmoituksena.

14. Avaa ty0 tyonjohdon nakymaésta.

15. Valitse tyolle asentaja.

16. Tarkista tydopyynto, osoite ja sovittu aika.

17. Tallenna muutos.

18. Asentaja ndkee tyon Android-sovelluksen omissa toissa.

7. Tyon eteneminen kentalla

Asentaja avaa tyon Android-sovelluksesta ja kirjaa tyon etenemisen suoraan tyémaalta.

¢ avaa kohteen osoitteen karttasovelluksessa
e tarkistaa asiakkaan ja tyon tiedot
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e aloittaa tyon ja paivittaa tyon tilaa

e Kkirjata ty0ajan ja kilometrit

e Kkirjata kidytetyt tarvikkeet

e kirjata muistiinpanot / tehdyn tyon

e lisata tyokuvia

e asettaa tyon odottamaan esimerkiksi tarvikkeita
e sopia seuraavan paivan tai ajan

e merKitd tyon valmiiksi

Kaikki tyét

yhdella silméayksella

1234 5& =% €@

Testi Yritys Oy 2 o e

Sepi Kumpulainen + & Synkronoitu

Avoimet tyot: 3

Keskenerdinen Tyon alla

1 1

Odottaa Sovittu

0

Laskuttamatta

1

1 HUOMIOITAVAT

+ Testityd manager — laskuttamatta 2 pv

Tybn alla Avoinna 4 pv

KUvatesti 5
© Sepi Kumpulainen

Keskenerdinen Avoinna 2 pv

Oikea kuvakaappaus asentajan TyOpino-ndkymdsta.

8. Valmis tyo ja laskutus

Kun asentaja merkitsee tyon valmiiksi, laskutus ei tapahdu Android-sovelluksessa. Valmis tyo siirtyy
tyonjohdon selainversioon Laskuttamatta-nakyméaan.

19. Avaa Laskuttamatta-ndkyma.

20. Avaa valmis tyo.

21. Tarkista asentajan kirjaukset: tydaika, kilometrit, tarvikkeet, tehdyt tyot ja kuvat.
22. Tee varsinainen lasku yrityksesi normaalilla laskutusjarjestelmalla.

23. Valitse Tyopinossa Merkitse laskutetuksi.

24. Ty0 poistuu laskuttamattomista ja siirtyy historiaan.

Asentajalla ei ole Laskutettu-toimintoa. Laskutetuksi merkitseminen kuuluu tyénjohdolle.
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9. Historia

Historiaan jaavat valmiit ja laskutetut tyot. Nain vanhaan kohteeseen palattaessa voidaan tarkistaa,
mita sielld on aikaisemmin tehty.

e etsiaikaisempi tyo asiakkaan tai kohteen perusteella

e tarkista tyon tila ja valmistuminen

e avaa tyokortti myohempdaa huoltoa tai selvitysta varten

e sailyta palveluhistoria myos yhteistyoyritysten vélisissa toissa

10. Yhteistyoyritykset

Tyopino mahdollistaa tyon lahettdmisen suoraan toiselle Tyopinoa kayttavalle yhteistyodyritykselle.
Tama sopii esimerkiksi kiinteistohuollon ja sahkourakoitsijan véliseen tyonvélitykseen.

25. Luo uusi tyd normaalisti.

26. Valitse TyoOn suorittaja -kohdassa yhteistydyritys oman yrityksen sijaan.

27. Tallenna ty0. Ty0 jaetaan valitulle suorittavalle yritykselle.

28. Suorittava yritys kasittelee tydn omassa tyonjohdossaan ja osoittaa sen asentajalle.
29. Tyon ldhettanyt yritys voi seurata tyon julkista etenemistd omasta selainversiostaan.

Tyon tilaaja ndkee Suorittavan yrityksen sisdista tietoa
Tyon tilan ja etenemisen Tyoaika

Sovitun ajankohdan Kilometrit

Tyolle osoitetun asentajan / etenemistiedon Tarvikkeet

Jaetun tyon historian ja tyon kannalta kuuluvat | Sisdiset muistiinpanot ja laskutuskooste
kuvat

11. Kayttajat ja asentajat
Yrityksen tyonjohto hallitsee yrityksen kdyttdjid. Asentajan on Kirjauduttava Android-sovellukseen

vahintddn kerran omalla tunnuksellaan, jotta hdnen laitteensa voidaan yhdistaa ilmoituksiin.

e Pida henkilokohtaiset kdyttdjatunnukset erilldan.
e Poista tai sulje tarpeettomat kdyttooikeudet henkilon vaihtaessa tehtavaa.
e Varmista, ettd ty0 osoitetaan oikealle asentajalle ennen tallennusta.

12. 30 paivan kokeilujakso

Uusi yritys voi kayttaa Tyopinoa 30 pdivaa maksutta ilman maksukorttia. Selainversio nayttaa
kokeilujakson jaljelld olevan ajan. Kokeilun paattyessa olemassa olevat tiedot sdilyvat, mutta uusien
toiden luominen estetdan, kunnes palvelu aktivoidaan.

Tyopino Yritys: 29,90 € / kk + ALV, sisaltda 5 kayttajaa. Lisdkayttaja 3,90 € / Kk + ALV.
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13. Android-sovelluksen asentaminen

Tyopino Android on julkaistu Google Playssa. Varmista kauppasivulla, etta julkaisijana ndkyy Sahko
Turkia Oy.

30. Avaa Google Play Android-puhelimessa.

31. Hae sovellusta nimella Tyopino.

32. Varmista, ettd julkaisijana ndkyy Sahko Turkia Oy.

33. Valitse Asenna.

34. Avaa sovellus ja kirjaudu omalla Tyopino-tunnuksella.

Google Play -pakettitunnus: fi.sahkoturkia.tyot

14. Suositeltu paivittainen tyonjohdon tyojarjestys

TyOpinosta saa eniten hyotyd, kun tyonjohto kdyttad samaa lyhytta tarkistusrytmia joka paiva.

35. Avaa aamulla Tyopoyta.

36. Tarkista Huomioitavat ja vanhat keskeneraiset tyot.

37. Tarkista pdivan Sovitut tyot ja niiden asentajat.

38. Kirjaa uudet tyopyynnot heti Tyopinoon.

39. Seuraa paivén aikana TyoOn alla- ja Odottaa-tiloja.

40. Tarkista Valmis / laskuttamatta -tyot.

41. Laskutuksen jalkeen merkitse ty0 Tyopinossa laskutetuksi.

42. Kayta Historiaa, kun tarvitset tietoa aikaisemmmasta kaynnista.

15. Pikamuistilista

Alla oleva muistilista tiivistda yleisimmat tilanteet.

Tilanne Toimi ndin

Uusi tyopyynto Luo uusi tyo heti, vaikka kaikkia tietoja ei vield
olisi.

Ty0 jai kesken Paivita tila Odottaa/Keskenerdinen ja kirjaa syy.

Uusi kaynti sovittu Aseta sovittu pdivd ja aika.

Asentaja vaihtuu Vaihda tyOn tekija tyonjohdon ndkymasta.

Ty0 valmistui Tarkista Laskuttamatta-nakyma.

Lasku tehty MerKkitse laskutetuksi - tyo jaa historiaan.

Ty0 toiselle yritykselle Valitse tyon suorittajaksi yhteistyoyritys.

17. Selainversion kuvallinen pikaohje

Alla olevat kuvat ovat Tyopinon nykyisestd tydonjohdon selainversiosta. Demo on vain katselutilassa,
joten muutokset eivat tallennu. Varsinaisessa yritysndkymadssa tyonjohto voi luoda ja paivittaa toita
normaalisti.
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17.1 Tyopoyta
Tyopoydalla ndet heti avoimet, tyon alla olevat, odottavat, sovitut ja laskuttamattomat tyot.

Yldreunan haku- ja suodatuskentilld voit rajata nakymaa. Valmiit - laskutukseen -sarakkeesta
loytyvat tyot, jotka odottavat tyonjohdon laskutuskasittelya.

DEMO - Vain

Tybpino
o
TYOGPINO DEMO . VAIN KATSELU

Tyopoyta

W Tydpoytd
2= Kaikki tyot
€ Laskuttamatta 2

- Arkisto /
tyhistoria

2
Kaikki tilat Kaikki asentajat

Avoimet Kéynnissi ja sovitut Valmiit - laskutukseen

Porraskéytivin valaisin ei syty Autolatausaseman vikailmoitus Keittion pistorasian korjaus
P 4, Tampere
Taloyhtion varastovalojen korjaus ~ Valmis - lskatamatta

Pesuhuoneen lattialimmitys ei toimi ikavirtasuojan toistuva laukeaminen

Saunan kiuas ei limpene

antatie 4

Ulkovalaistuksen ajastimen vaihto

Poistu demosta

Kuva: Tydpino tydnjohdon selainversio

17.2 Tyokortti - tyo ja asiakas
Avaa tyod napsauttamalla sitd Tyopoydalla tai Kaikki tyot -ndkymassa. Tyokortin vasemmalla
puolella ovat tydopyynto, osoite, puhelin, tydkuvat, sovittu aika ja asentaja. Tyon tila voidaan ndhda

heti kortin ylaosasta.
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TYOKORTTI

Porraskaytavan valaisin ei syty

Tila: dinen  Asentaj i n Sovittu: Ei

P Tyon alle v Valmis - laskuttamatta

TYO JA ASIAKAS TYON SUORITUS
Tyopyynté Tehdyt tydt / muistiinpanot

Porraskaytavan valaisin ei syty

. i Tarvikkeet
Osoite Puhelin

Koivukatu 12 A, Tampere 040 123 4567

+ Avaa kartassa & Soita

Tybaika (min) Kilometrit
Tyokuvat @ Lis3a kuva

0/5 kuvaa. Kuvat pienennetdin ennen tallennusta.

Kuvia.
LASKUTUSKOOSTE

Sovittu aika Asentaja

pp.kk.wvv --.-- Osoittamaton

Suorittava yritys

Kuva: Tydpino tydnjohdon selainversio

17.3 Suorittava yritys, tila ja tyon historia
Tyokortin alaosassa valitaan suorittava yritys ja tyon tila. Kun suorittajaksi valitaan yhteistyoyritys,
tyo jaetaan sille automaattisesti. Tyon historia nayttaa tarkeat tapahtumat ja niiden ajankohdat.
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LASKUTUSKOOSTE
Sovittu aika Asentaja

pp-kk.vwwy --.-- Osoittamaton

Suorittava yritys

Oma tyb - ei liheteta yhteistyyrity v

TEHDYT TYOT / MUISTIINPANOT
Kun valitset suorittavan yhteistyoyrityksen, tyd jaetaan sille automaattisesti, Omat muut tyasi eivat nay
yhteistySyritykselle.

Tila Laskutuskooste nakyy vain suorittavan yrityksen tydnjohdolle eika
sita véliteta tilaajayritykselle.

Keskenerdinen

Tyon historia

Ty© vastaanotettu

D ja

Ty6 luotu
Denr ja

Selainversiossa asentaja voi tarkastella omia t6itdan. Tyon paivitykset tehddan Android-sovelluksella.

Kuva: Tydpino tydnjohdon selainversio

17.4 Valmis tyo - laskuttamatta

Kun asentaja on merkinnyt tyon valmiiksi, tydnjohto nékee tehdyt tyot, tarvikkeet, tydajan ja
kilometrit. Laskutuskooste kokoaa ndma tiedot samaan ndkymaan. Tarkista tiedot ennen laskun
tekemista.
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TYOKORTTI

Keittion pistorasian korjaus

Tila amatta Asentaja: Liisa Laine  Sowittu:

P Tyon alle v Valmis - laskuttamatta

TYO JA ASIAKAS TYON SUORITUS
TySpyyntd Tehdyt ty6t / muistiinpanot

Keittién pistorasian korjaus Viallinen pistorasia vaihdettu ja toiminta testattu.

. . Tarvikkeet
Osoite Puhelin

2-osainen pistorasia 1 kpl
Hameenkatu 25 C 14, Tampere 040 567 8901

+ Avaa kartassa & Soita
TyGaika (min) Kilometrit
Tyokuvat § Lisds kuva

0/5 kuvaa. Kuvat pienennetdin ennen tallennusta.
0 h 50 min

LASKUTUSKOOSTE

Sovittu aika Asentaja TV

pp-kk.vwwy --.-- Liisa Laine 0 h 50 min (50
min)

Suorittava yritys

Sulje € Merkitse laskutetuksi

Kuva: Tydpino tyénjohdon selainversio

17.5 Merkitse laskutetuksi

Kun varsinainen lasku on tehty yrityksen laskutusjarjestelmassd, paina Tyopinossa vihreaa Merkitse
laskutetuksi -painiketta. Tyo poistuu laskuttamattomista ja siirtyy Arkisto / ty6historia -ndkymaan.
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Suorittava yritys

Oma ty6 — ei lahetetd yhteistyoyrity v

Kun valitset suorittavan yhteistyayrityksen, tyo jaetaan sille automaattisesti. Omat muut tyosi eivat nay
yhteistyyritykselle.

Tila

2-osainen pistorasia 1 kpl

TEHDYT TYOT / MUISTIINPANOT

Viallinen pistorasia vaihdettu ja toiminta

testattu.

Valmis - laskuttamatta 3 )
Laskutuskooste nikyy vain suorittavan yrityksen tydnjohdolle eikd

sita vélitetd tilaajayritykselle.

Ty6n historia

Sulje € Merkitse laskutetuksi

Selainversiossa asentaja voi tarkastella omia t&itadan. Tydn paivitykset tehddan Android-sovelluksella.

Kuva: Tydpino tydnjohdon selainversio

17.6 Arkisto / tyohistoria

Arkistosta 10ytyvat laskutetut ja arkistoidut tyot. Hakua voidaan kayttaa esimerkiksi osoitteen,
tyopyynnon tai asentajan perusteella. Nain aikaisempi huolto- ja tyohistoria 10ytyy myohemmin
samasta paikasta.

DEMO -« Vain

a Typino

B Tyspoytd

TYOPINO DEMO . VAIN KATSELU

Arkisto / tyohistoria
= Kaikid tyst
€ Laskuttamatta 2

Arkisto /

C el
tyshistoria

Kaikki tilat v Kaikki asentajat

k

0SOITE ASENTAJA wory

Keskuskatu 9 A 3, Kangasala Liisa Laine 8.10.2026 klo 13.56

Liesituulettimen sihkésy5ton tarkastus
Liit rjattu ja mitattu

Pihavalojen uusiminen Kuusitie 18, Lempaala Matti Meikalainen 2.10.2026 klo 13.56

Nelja vanhaa valaisir

Kuva: Tyépino tyénjohdon selainversio

18. Tyon kulku pahkinankuoressa

1. Ty6njohto vastaanottaa tyopyynnon ja luo tyon Tydpinoon.

2. Ty osoitetaan asentajalle tai suorittavalle yhteistydyritykselle.
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3. Asentaja tekee tyOn ja kirjaa kentélla ty6ajan, kilometrit, tarvikkeet, muistiinpanot ja tarvittaessa
kuvat.

4. Asentaja merKkitsee tyon valmiiksi. Ty0 ndkyy tyonjohdolle laskuttamattomana.
5. Tyonjohto tarkistaa laskutuskoosteen ja tekee laskun omassa laskutusjarjestelméssaan.

6. Tyonjohto valitsee Merkitse laskutetuksi. Tyo siirtyy Arkisto / tyohistoriaan.
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